
Università Ca’ Foscari Venezia

Manuale di gestione del protocollo informatico e degli archivi dell’Università 
Ca’ Foscari Venezia –

e in particolare l’art. 68;
e in particolare l’art. 10 comma 2

“Codice dell’Amministrazione Digitale”
particolare l’art. 51

“
dell’Università Ca’ Foscari Venezia”

il “Massimario di selezione per gli archivi delle Università italiane”, redatto dal 
2024 nell’ambito 

dell’8ª Conferenza organizzativa degli archivi delle università italiane, approvato 

dell’Università Ca’ Foscari Venezia

tra l’altro, che gli allegati al “Manuale di Gestione del protocollo informatico e degli 
archivi” di Ateneo possano essere modificati con Decreto del Direttore Ge

difica dell’articolazione funzionale 
dell’Area Affari Istituzionali/AAI

la corretta indicazione dell’Ufficio competente a cui fanno capo le attività in esso 



Università Ca’ 

“
protocollo informatico e degli archivi dell’Università Ca’ Foscari Venezia”

Ateneo individuato nell’Ufficio
dell’Area Affari Istituzionali)

–

•
•
• Richiesta di pubblicazione all’albo ufficiale di Ateneo
•

•
•
•
•
•

•
•
• – a strutture dell’Ateneo 

fissa l’ammontare dell’importo); •
dell’Università (conservando però illimitatamente la Delibera del Consiglio di 
Amministrazione di autorizzazione all’erogazione della quota);
•
•
• •
•
•



Università Ca’ 

all’Albo online 

–

DIRIGENTE DELL’AREA AFFARI ISTITUZIONALI



SCARTO DELL’UNIVERSIT
CA’ FOSCARI VENEZIA



In questo senso va inteso l’art. 10, comma 2, lett. b) del Codice dei beni culturali e del paesaggio

li “

”.

al servizio per la gestione dei flussi documentali e degli archivi (nel nostro Ateneo individuato nell’Ufficio 

dell’Area Affari Istituzionali)

dell’archivio, di selezione periodica e di conservazione

fisici che per quelli digitali, potendo inserire nella categoria “Documento” tutta 

Applicato il massimario, sarà possibile per l’Ente determinare quali documenti debbano essere mantenuti e 

dell’attività amministrativa e la sempre maggiore produzione normativa specialistica non permettono che tale 

testo possa essere considerato statico: l’elenco sarà per definizione suscettibile di

L’individuazione del materiale documentario da scartare è un’operazione delicata e non arbitraria posta in 

essere a cura dell’Ufficio competente seguendo l’iter procedurale previsto dalla normativa vigente. 

documenti archivistici devono ottenere l’autorizzazione del Ministero della Cultura attraverso le 

Soprintendenze archivistiche competenti per territorio ai sensi dell’art. 21, comma 1, lettera d) del Codice dei 

documenti d’archivio è sanzionata penalmente ai sensi dell’art. 169, comma 1, lettera a) del Codice sopra 

l’eliminazione fisica, previa s

superfluo ai bisogni ordinari dell’amministrazione e non necessario per la ricerca storica.

Da un punto di vista dell’iter procedurale i documenti, concluso il procedimento amministrativo, dall’archiv

corrente vengono versati periodicamente nell’archivio di deposito, dove 

nell’archivio storico (40 anni dalla chiusura della pratica/

documenti d’archivio

circostanze: l’esaurimento dell’utilità giuridico



l Massimario di selezione o “Piano di conservazione” così come 

all’art. 68 del DPR n. 445/2000: è quel documento, anticipato sopra, che costituisce lo strumento 

che nelle mani dell’arch

l’essere con

Da un punto di vista redazionale il massimario si compone di due parti, strettamente dipendenti l’una 

dall’altra:

ed è uno strumento quasi esclusivo dell’archivista, nel quale vengono delineate in una prima sezione le 

qualificanti a ricreare lo stato giuridico e la storia istituzionale del soggetto produttore dell’archivio. In una 

classificazione l’indicazione delle tipologie documentarie prodotte e dei relativi tempi di conservazione.

dei vari organi collegiali, verbali di gara, di commissioni d’esame, verbali delle commissioni elettorali, 



d’archivio come il titolario, manuale di gestione, etc.;

di chiusura dell’esercizio finanziario;

•

•

• pubblicazione all’albo ufficiale di Ateneo.

•

•

•

•

•

•

•

•

• – a strutture dell’Ateneo (conservando però 

l’ammontare dell’importo);

• Quote associative dell’Università (conservando però illimitatamente la

Amministrazione di autorizzazione all’erogazione della quota);

•

•

•



•

•

Una volta determinata quale documentazione può essere eliminata, l’effettiva distruzione può avvenire solo 

lettera protocollata, l’elenco 

gli estremi cronologici (arrotondati all’anno);

La Soprintendenza Archivistica restituisce una copia dell’elenco, vistato con approvazio

L’Ateneo provvede a cedere i documenti da scartare alla Croce Rossa Italiana, o, in caso di 

Infine l’Ateneo trasmette alla Soprintendenza Archivistica, copia del verbale attestante le modalità 

dell’avvenuta distruzione. 



Controllo di gestione e sistema qualità

Associazioni e attività culturali, sportive e ricreative
Editoria e attività informativo–promozionale
Onorificenze, cerimoniale e attività di rappresentanza
Politiche e interventi per le pari opportunità

Comitato unico di garanzia per le pari opportunità, la valorizzazione del benessere di 



Gestione di esami di profitto, di laurea e di prove di idoneità

Piani di sviluppo dell’università

Attività per conto terzi
IV. Attività giuridico-legale
IV. Attività giuridico-legale Atti di liberalità
IV. Attività giuridico-legale
IV. Attività giuridico-legale Responsabilità civile, penale e amministrativa del personale
IV. Attività giuridico-legale

Tirocinio, formazione e attività di ricerca



Dichiarazioni di infermità ed equo indennizzo

VIII. Finanza, contabilità e bilancio
VIII. Finanza, contabilità e bilancio
VIII. Finanza, contabilità e bilancio
VIII. Finanza, contabilità e bilancio
VIII. Finanza, contabilità e bilancio

Manutenzione ordinaria, straordinaria, ristrutturazione, restauro e destinazione d’uso

Patrimonio culturale – Tutela e valorizzazione





Affare, attività, procedimento

Documentazione concernente l’attività istruttoria: 

Documentazione concernente l’attività istruttoria e la 

Documentazione concernente l’attività istruttoria e la 

Servizi per la contabilità, il protocollo, la biblioteca ecc.



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Controllo della veridicità delle dichiarazioni sostitutive 

Pubblicità

Pubblicità

Attività, informazioni e reclami



Affare, attività, procedimento

e sistema qualità Certificazioni di qualità Attività per la certificazione di qualità dei servizi 

e sistema qualità

e sistema qualità



Affare, attività, procedimento

incompatibilità dello status di dipendente pubblico; 
Controllo sulle dichiarazioni e sulle attività esterne 



Affare, attività, procedimento

attività culturali, sportive e 

attività culturali, sportive e 

attività culturali, sportive e e attività culturali 

attività culturali, sportive e Attività scientifiche e culturali organizzate dall'Ateneo

attività culturali, sportive e 



Affare, attività, procedimento

01/15. Editoria e attività Attività editoriale Pubblicazioni inerenti l'attività istituzionali dell'Ateneo attività dell'ateneo 

01/15. Editoria e attività Attività editoriale attività dell'ateneo 

01/15. Editoria e attività Attività informativa

01/15. Editoria e attività 

01/15. Editoria e attività Utilizzo di materiale a stampa e digitale di proprietà 

01/15. Editoria e attività Identità e immagine dell'Ateneo

01/15. Editoria e attività Identità e immagine dell'Ateneo

01/15. Editoria e attività Identità e immagine dell'Ateneo



Affare, attività, procedimento

01/15. Editoria e attività 

01/15. Editoria e attività Promozione delle attività istituzionali dell'Ateneo

cerimoniale e attività di Cerimoniale e attività di Attività di rappresentanza

personalità

cerimoniale e attività di 
Cerimoniale e attività di 

cerimoniale e attività di Cerimoniale e attività di 

cerimoniale e attività di 
Cerimoniale e attività di 

cerimoniale e attività di 

per le pari opportunità Pari opportunità



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

opportunità, la 



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Tesi in cotutela e mobilità nazionale e internazionale



Affare, attività, procedimento

prove di idoneità

prove di idoneità

prove di idoneità
Sessioni di prove di idoneità



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Relazioni: in itinere e finale dell’assegnista



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

imprese e società

imprese e società

dell'università

03/19. Attività per conto Attività conto terzi
attività progettuali

03/19. Attività per conto Attività conto terzi



Affare, attività, procedimento

03/19. Attività per conto Attività conto terzi Tariffario delle attività



IV. ATTIVITÀ GIURIDICO 

Affare, attività, procedimento

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

Responsabilità civile 

IV. Attività giuridico-legale 04/02. Atti di liberalità Comunicazione del testatore o della volontà di donare della volontà di 

IV. Attività giuridico-legale 04/02. Atti di liberalità Istruttorie su eredità, lasciti, donazioni e legati



IV. ATTIVITÀ GIURIDICO 

Affare, attività, procedimento

IV. Attività giuridico-legale 04/02. Atti di liberalità
l’accettazione del 

IV. Attività giuridico-legale 04/02. Atti di liberalità Trasferimento della proprietà eredità/legato o 

proprietà.

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale
04/04. Responsabilità civile, 



IV. ATTIVITÀ GIURIDICO 

Affare, attività, procedimento

IV. Attività giuridico-legale
04/04. Responsabilità civile, 

IV. Attività giuridico-legale
04/04. Responsabilità civile, 

IV. Attività giuridico-legale
04/04. Responsabilità civile, 

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale

IV. Attività giuridico-legale



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

l'informazione è 

è illimitata



Affare, attività, procedimento

relativi voti (più eventuali ore di lezione o crediti)



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

illimitato. L’esito 

negativo, è 



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Statino delle attività didattiche



Affare, attività, procedimento

Iscrizioni attività gratuite o in convenzione al CUS



Affare, attività, procedimento

Certificato di invalidità/fragilità/disabilità per esonero 

veridicità)



Affare, attività, procedimento

formazione e attività di 
Programmi di mobilità 

formazione e attività di 
Programmi di mobilità Certificazioni mobilità formativa in altri Atenei

formazione e attività di 
Programmi di mobilità 

formazione e attività di 
Programmi di mobilità 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 



Affare, attività, procedimento

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

formazione e attività di 

Attività in favore di studenti 

Attività in favore di studenti 
studenti con disabilità: domanda

Attività in favore di studenti 
studenti con disabilità e DSA: domanda



Affare, attività, procedimento

Attività in favore di studenti 
studenti con disabilità e DSA: Organizzazione e acquisti

Attività in favore di studenti Sostegno per studenti con disabilità e DSA: domande e 

Attività in favore di studenti Bando attività di tutorato in favore di studenti disabili

Attività in favore di studenti Selezione attività di tutorato in favore di studenti con 
disabilità e DSA: approvazione atti

Attività in favore di studenti Selezione attività di tutorato in favore di con disabilità 

Attività in favore di studenti Selezione attività di tutorato in favore di con disabilità 

Attività in favore di studenti Selezione attività di tutorato in favore di con disabilità 



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Attività formative presso altro Ateneo: Certificazione



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Facoltà: organizzazione

Facoltà: organizzazione Verbali della Giunta di Facoltà

Facoltà: organizzazione Verbali del Consiglio della Facoltà

Facoltà: organizzazione Afferenze docenti alla Facoltà



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Certificato di idoneità fisica all'impiego

Comunicazioni obbligatorie al Centro per l’impiego 



Affare, attività, procedimento

Documenti finalizzati all’assunzione: attestazione di 
identità personale e dichiarazione dell’atto sostitutivo 
di notorietà

Documenti finalizzati all’assunzione: estratti verbali del 

Assunzione per mobilità presso altra amministrazione tramite mobilità e relativa 



Affare, attività, procedimento

Assunzione per mobilità Contratto di lavoro mediante mobilità
L’originale è 

Assunzione per mobilità Richiesta di copia fascicolo del personale per mobilità

Assunzione per mobilità ente per mobilità

Assunzione per mobilità esterna

Assunzione per mobilità esterna

Assunzione per mobilità esterna personale e relativa “copia” del fascicolo stesso per 
mobilità in entrata o lettera di trasmissione di copia del 
fascicolo di personale per mobilità in uscita

provvedimento di cessazione per dimissioni, limiti d'età 
o per mobilità

Sia per limiti di età 



Affare, attività, procedimento

l’immissione dei dati 
nel db dell’INPS. 

dell’iscritto

dell’iscritto. Presso 

l’immissione dei dati 
nel db dell’INPS

per limiti di età o per servizio

Un originale è 

repertorio, l’altro nel 



Affare, attività, procedimento
Sia per limiti di età 

l’originale va a 

Un originale è 

repertorio, l’altro nel 

Sia per limiti di età 

Mobilità altro ente per mobilità

Mobilità e traferimenti per mobilità

Mobilità e traferimenti

Mobilità intercompartimentale
mobilità intercompartimentale

Mobilità intercompartimentale Conferma di ricezione dell’Richiesta di mobilità 

il dipendente verrà 

fascicolo di attività 

Mobilità intercompartimentale Domanda di mobilità da pubblici dipendenti di enti 
diversi per mobilità intercompartimentale

Mobilità intercompartimentale Nulla osta all'ente di destinazione per mobilità 

Mobilità intercompartimentale Nulla osta dall'ente di provenienza per mobilità 



Affare, attività, procedimento

Mobilità intercompartimentale mobilità intercompartimentale

Mobilità intercompartimentale mobilità intercompartimentale

Mobilità interna

Mobilità interna

L. 401/1990 – D.Lgs. 

che hanno conferito l’incarico, previa autorizzazione, 



Affare, attività, procedimento

Incarico di responsabilità

incarico di responsabilità responsabilità al dipendente

norma è cumulativo 
di più incarichi e 

Indennità di posizione e di 
responsabilità dell'indennità sulla base dell'approvazione del fondo 

norma è cumulativo 
per più incarichi e 

attività didattica fuori sede art. 9, L. 311/1958; art. 6, 

Nulla osta/autorizzazione rettorale all’attività didattica 

mobilità parziale Autorizzazione a svolgere la mobilità parziale

mobilità parziale Richiesta di autorizzazione allo svolgimento di mobilità 



Affare, attività, procedimento

Un originale è 

repertorio, l’altro nel 

d’intesa



Affare, attività, procedimento

Provvedimento d’inserimento nella posizione 

art. 56, 4° c., CCNL 9.8.2000 (ad es., da B1 a B2)

Attualmente non è 
più emanato un 

per l’individuazione 

sull’argomento, in 
seguito la notizia è 

l’adeguamento 

all’art. 16 della L. 808/1977 e L. 38/1980

relazione è negativa

Relazione sull’effettivo svolgimento dell’incarico



Affare, attività, procedimento

dell’Ateneo dell’Ateneo

Opzione per il regime d’impegno Opzione per il regime d’impegno: deliberazione della 

Opzione per il regime d’impegno
Opzione per il regime d’impegno: il regime di impegno 
è interno al Provvedimento (decreto rettorale) di 

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV

– Progressione economica 
verticale – PEV



Affare, attività, procedimento

Ricostruzione carriera – Decreto interministeriale

Ricostruzione carriera – Parere CUN servizi svolti 
all’estero

Ricostruzione carriera – Richiesta interessato



Affare, attività, procedimento
Dichiarazione/Attestazione di svolgimento di attività 

Elenco del personale convenzionato con indennità

Indennità di rischio radiologico e 
l’indennità di rischio radiologico o generico

Mobilità parziale (incarico ad Certificato dell’effettivo svolgimento della mobilità 

EP – Retribuzione di posizione

EP – Retribuzione di posizione

Reclutamento ai fini dell'attività Comunicazione di partecipazione esclusiva ad attività 



Affare, attività, procedimento

numero di mensilità da recuperare o pagare per 

Reversali trasmesse alla contabilità per i contributi 



Affare, attività, procedimento

di conservazione è 
più lungo (40 anni) 



Affare, attività, procedimento

di conservazione è 
più lungo (40 anni) 

Denuncia all’INAIL per la malattia professionale

Denuncia all’INAIL per la malattia professionale

Convocazione all’interessato per il trattamento di 



Affare, attività, procedimento

Un originale è 

repertorio, l’altro nel 

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS



Affare, attività, procedimento

l’attribuzione della 

l’INPS sulla base dei 

dall’Ateneo. 

base dell’INPS al fine 

dall’INPS

inabilità

inabilità

inabilità



Affare, attività, procedimento

inabilità

inabilità pensionistico di inabilità e trattamento di fine servizio

inabilità pensionistico di inabilità e trattamento di fine servizio

inabilità pensione di inabilità

inabilità pensione di inabilità

inabilità verifica per la pensione di inabilità

inabilità
Trasmissione del provvedimento per l’attribuzione di 
pensione di inabilità

inabilità pensione di inabilità



Affare, attività, procedimento

inabilità pensione di inabilità

Convocazione a visita dell'interessato per l’attribuzione 

pensionistico e liquidazione indennità di fine servizio



Affare, attività, procedimento

verifica per l’attribuzione di pensione privilegiata

Provvedimento di cessazione sia per limiti di età che di 

Modello TFR/1 dell’INPDAP



Affare, attività, procedimento

Conferimento dell’indennità di 

Conferimento dell’indennità di 

data base dell’INPS 
al fine dell’invio del 

luglio 2005 è 

dell’INPDAP/INPS 

dall’Ateneo (modello 

Conferimento dell’indennità di 

data base dell’INPS 
al fine dell’invio del 

Conferimento dell’indennità di 
Provvedimento di cessazione per indennità di 



Affare, attività, procedimento
Conferimento dell’indennità di 

Provvedimento di cessazione per indennità di 

Conferimento dell’indennità di 

data base dell’INPS 
al fine dell’invio del 

Conferimento dell’indennità di 

data base dell’INPS 
al fine dell’invio del 

luglio 2005 è 

dell’INPDAP/ INPS 

dall’Ateneo (modello 



Affare, attività, procedimento

Modello TFR/1 dell’INPDAP compilato per il 



Affare, attività, procedimento

Pareri o attestazioni delle autorità competenti (CUN, 
autorità diplomatiche, ecc.)

documentata dell’interessato

fini della quiescenza – 

fini della quiescenza – 

fini della quiescenza – 



Affare, attività, procedimento

fini della quiescenza – 



Affare, attività, procedimento

Trasmissione degli atti all’ente previdenziale ai fini del 

infermità ed equo delle cause di servizio per infermità, inabilità o per 

infermità ed equo 

infermità ed equo Provvedimento di equo indennizzo per infermità

infermità ed equo 

infermità ed equo infermità o per lesione



Affare, attività, procedimento

infermità ed equo 

infermità ed equo 

infermità ed equo all’equo indennizzo

conservazione è più 

nell’ipotesi di una 

infermità ed equo all’equo indennizzo

conservazione è più 

nell’ipotesi di una 



Affare, attività, procedimento

infermità ed equo 

conservazione è più 

nell’ipotesi di 

infermità ed equo 

conservazione è più 

nell’ipotesi di una 

infermità ed equo 

infermità ed equo 

infermità ed equo 



Affare, attività, procedimento

infermità ed equo 

infermità ed equo 

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

cause di servizio per infermità

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

cause di servizio per infermità

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

Provvedimento di equo indennizzo per infermità



Affare, attività, procedimento

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

Provvedimento di equo indennizzo per infermità

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità Richiesta per il riconoscimento dell'infermità per l’equo 

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

per infermità



Affare, attività, procedimento

infermità ed equo 
Riconoscimento infermità 

cause di servizio per infermità

Aspettativa coniuge all’estero
all’aspettativa

Aspettativa coniuge all’estero

Aspettativa coniuge all’estero coniuge all’estero
Accertamento dei requisiti per l’aspettativa per 



Affare, attività, procedimento

sensibili. L’originale 
è conservato a 

all’amministrazione

Comunicazione dell’amministrazione di collocamento 



Affare, attività, procedimento

conservazione è più 

Richiesta di visita medico-fiscale/collegiale all’ASL di 
conservazione è più 

Assenza per maternità e paternità

Assenza per maternità e paternità

Assenza per maternità e paternità assenza per maternità e paternità

Assenza per maternità e paternità maternità o paternità

Assenza per maternità e paternità



Affare, attività, procedimento

Assenza per maternità e paternità Richiesta di assenza per maternità

Assenza per maternità e paternità

Relazione sull’attività di studio o di ricerca svolta nel 



Affare, attività, procedimento

Comunicazione di concessione all’interessato/a e al 

Richiesta dell’interessato/a corredata del parere del 



Affare, attività, procedimento

Comunicazione d’idoneità (o inidoneità) del 

Comunicazione d’idoneità (o inidoneità) del docente

Provvedimento di inidoneità per mancata visita

Provvedimento di inidoneità per mancata visita

Radiazioni ionizzanti - Giudizio di idoneità



Affare, attività, procedimento

Verbale attestante il provvedimento di “richiamo 
verbale” del dipendente



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

Risposte dei servizi dell’amministrazione centrale e 



Affare, attività, procedimento

dell’esercizio in corso e richiesta di registrazione del 

Trasmissione della scheda relativa all’impegno 



Affare, attività, procedimento

Comunicazione al soggetto esterno dell’avvenuta 

strutture dell’Ateneo da parte del Comunicazione alla struttura dell’avvenuta concessione 

strutture dell’Ateneo da parte del 
Comunicazione del Rettore circa l’avvenuto 

strutture dell’Ateneo da parte del 



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento

dell’amministrazione Centrale



Affare, attività, procedimento

dell’amministrazione Centrale



Affare, attività, procedimento

dell’amministrazione Centrale



Affare, attività, procedimento

dell’amministrazione Centrale dell’Amministrazione centrale al Servizio Cantabilità

dell’esercizio in chiusura

dell’esercizio



Affare, attività, procedimento

dell’esercizio in corso e richiesta di registrazione del relativi all’impegno 

Quote associative dell’Università Comunicazione al soggetto esterno dell’avvenuta 

Quote associative dell’Università Rendiconto di gestione dell’ente esterno

Quote associative dell’Università dell’associazione di soggetti esterni – Richiesta 



Affare, attività, procedimento

Contratto tra l’Università e la Banca 

corrente presso l’Istituto Cassiere

Comunicazione all’Istituto Cassiere dell’attivazione di 

corrente presso l’Istituto Cassiere

corrente presso l’Istituto Cassiere



Affare, attività, procedimento

versamento delle imposte all’Agenzia centrale delle 

all’Agenzia centrale 

dell’Agenzia centrale 

proprietà dell’Università

redditi diversi dell’Università

Mandati di pagamento dell’ICI intestati al 
concessionario della riscossione dell’ICI di ciascun 
comune in cui sono ubicati gli immobili dell’Università 
relativi al versamento dell’acconto
Richiesta all’Ufficio Patrimonio delle eventuali 

dall’Università nell’anno in corso

pagamento per il versamento dell’IVA mensile



Affare, attività, procedimento

delle UO dell’Amministrazione Centrale e delle 

della UE e modulo integrativo con l’indicazione delle 

Ricevuta dell’avvenuta consegna della dichiarazione 

dell’Ateneo



Affare, attività, procedimento

dell’Agenzia del 

dell’immobile



Affare, attività, procedimento

dell’Appaltatore 

di contabilità o 

dell’Amministrazion



Affare, attività, procedimento

l’Amministrazione e 

all’Amministrazione 

Opere Pubbliche, …). 

dell’art.11, comma 

dell’art.12, comma 1 



Affare, attività, procedimento

Attestazioni delle Società 

dell’art. 48 del 

stabilito dall’art. 90 



Affare, attività, procedimento

inizio attività (DIA), 

delle attività (SCIA), 

l’attività edilizia, dal 

conformità alle 



Affare, attività, procedimento

dall’approvazione 

È il collaudo di 

un'opera; è redatto 

collaudo statico è 
definito dall’art. 67 

 Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

Si tratta dell’invio 

dell’Osservatorio; 



Affare, attività, procedimento

l’Appaltatore, 
attesta la conformità 

dell’appalto. Dalla 

dell’opera; 

Dichiarazioni di conformità

Conformità per ogni 

 Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

Documento unico di regolarità 

attesta la regolarità 

Domanda e rilascio agibilità Certificato di agibilità

salubrità, risparmio 

rilascio è definito 
dall’art. 25 del DPR 

 Vita dell’immobile

l’adempimento nei 



Affare, attività, procedimento

è valutato e 

ambientali; è 

dall’articolo del 



Affare, attività, procedimento

intervento cui è 
applicabile l’aliquota 

l’Appaltatore 

dell’inizio dei lavori 

sensi dell’art. 65 del 

 Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

Monitoraggio e idoneità statica 

Consiste nell’analisi 
dell’impianto 

resistenza così 

Vita dell’immobile

l’incarico di collaudo 
di un’opera; 
l’incarico può essere 
affidato all’interno 
all’Amministrazione 



Affare, attività, procedimento

dell’art.91 del 

l’incarico di 

dell'opera; l’incarico 
può essere affidato 
all’interno 
all’Amministrazione 

l’incarico di DL di 
un’opera.



Affare, attività, procedimento

l’incarico di 

un’opera.

cantiere; è prevista 



Affare, attività, procedimento

dall’art. 152 del DPR 



Affare, attività, procedimento

dall’Amministrazion

sono indicati all’art. 



Affare, attività, procedimento

l’affidamento di 

l’individuazione 

l’affidamento di un 

Attività, 

conformità 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

ed esecutivo) – 

dell’Appaltatore; 

prevista dall’159 del 



Affare, attività, procedimento

necessità di 

e l'imputabilità, la 

normati dall’art. 158 



Affare, attività, procedimento

certa quantità di 

all’Amministrazione 

l’appaltatore affida 

l’esecuzione parziale 
dell’opera o del 
servizio che si è 

è normato dall’art. 



Affare, attività, procedimento

Disponibilità 

l’Ateneo dispone, 

di ogni annualità 

Attestazione di conformità

attesta la conformità 

appaltabilità di un 

dell’art. 112 del 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

edificio è in grado di 

“Norme Tecniche 
per le Costruzioni”

Vita dell’immobile

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

destinazione d’uso

è determinata dalla 
necessità di 

è trasmesso con una 

all’Amministrazione 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

destinazione d’uso dell’Appaltatore 

di contabilità o 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dell’Amministrazion

destinazione d’uso

destinazione d’uso

l’Amministrazione e 

all’Amministrazione 

Opere Pubbliche, …). 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Attestazioni delle Società 
dell’art. 48 del 

stabilito dall’art. 90 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

inizio attività (DIA), 

delle attività (SCIA), 

l’attività edilizia, dal 

conformità alle 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

l’Appaltatore 

dell’inizio dei lavori 

sensi dell’art. 65 del 

Vita dell’immobile

destinazione d’uso

dall’approvazione 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

È il collaudo di 

un'opera; è redatto 

collaudo statico è 
definito dall’art. 67 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dei Contratti è 

secondo le modalità 
previste dall’art. 215 

dall’art. 141 c.3, del 

dei Lavori può 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

destinazione d’uso

La Commissione è 

dell’art. 84 del 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Si tratta dell’invio 

dell’Osservatorio; 

destinazione d’uso

Consegna dell’opera ultimata

l’opera sia stata 

d’arte, 
l’Amministrazione la 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

l’Appaltatore, 
attesta la conformità 

dell’appalto ai sensi 
dell’art. 154 del DPR 

dell’opera; 

dell’art. 199 del DPR 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

qualità previsti nei 

istituiti dall’art. 26 

destinazione d’uso

Dichiarazioni di conformità

un’apparecchiatura 

Conformità per ogni 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Documento unico di regolarità 

attesta la regolarità 

assicurativi nonché 

destinazione d’uso

Domanda e rilascio agibilità Certificato di agibilità

agibilità attesta la 

salubrità, risparmio 

rilascio è definito 
dall’art. 25 del DPR 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

presso l’Università; 
l’elenco è utilizzato 
dall’Università come 

destinazione d’uso

l’adempimento nei 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Disponibilità 

l’Ateneo dispone, 

di ogni annualità 

destinazione d’uso

destinazione d’uso

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

intervento cui è 
applicabile l’aliquota 

destinazione d’uso

Contratto d’appalto 

piccola entità relativi 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Contratto d’appalto 

piccola entità relativi 

destinazione d’uso

sono prescritti dall’ 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

attività atte a 

destinazione d’uso

Monitoraggio e idoneità statica 

Consiste nell’analisi 
dell’impianto 

resistenza così 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dell’art.91 del 

l’incarico di collaudo 
di un’opera; 
l’incarico può essere 
affidato all’interno 
all’Amministrazione 

destinazione d’uso

dell’art.91 del 

l’incarico di 

dell’art.90 del D.lgs. 
81/2008; l’incarico 
può essere affidato 
all’interno 
all’Amministrazione 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dell’art.91 del 

l’incarico di 

un’opera; l’incarico 
può essere affidato 
all’interno 
all’Amministrazione 

destinazione d’uso

dell’art.91 del 

l’incarico di 

un’opera; l’incarico 
può essere affidato 
all’interno 
all’Amministrazione 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

l’Amministrazione 

sensi dell’art.10 del 
D.Lgs. 163/2006 – L. 

destinazione d’uso cantiere; è prevista 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

destinazione d’uso dall’art. 152 del DPR 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dall’Amministrazion

sono indicati all’art. 

Vita dell’immobile

destinazione d’uso



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

l’affidamento di 

l’individuazione 

l’affidamento di un 

destinazione d’uso

Attività, 

conformità 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dall’art. 93 del D.Lgs. 

destinazione d’uso
dall’art. 93 del D.lgs. 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

dell’Appaltatore; 

prevista dall’159 del 

destinazione d’uso



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

all’affidamento di un 

all’individuazione, 

parità di 

proporzionalità, di 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

necessità di 

e l'imputabilità, la 

normati dall’art. 158 

destinazione d’uso

certa quantità di 

all’Amministrazione 



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

l’appaltatore affida 

l’esecuzione parziale 
dell’opera o del 
servizio che si è 

è normato dall’art. 

destinazione d’uso

Attestazione di conformità

attesta la conformità 

appaltabilità di un 

dell’art. 112 del 

Vita dell’immobile

destinazione d’uso

edificio è in grado di 

14.01.2008 “Norme 

Costruzioni”

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

destinazione d’uso

Vita dell’immobile

modalità di 

Vita dell’immobile

come “sensibili”; si Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

Monitoraggio e idoneità statica 

Consiste nell’analisi 
dell’impianto 

resistenza così 

Vita dell’immobile

dell’adeguamento 



Affare, attività, procedimento

base all’art. 18 del 

attività atte a 

Vita dell’immobile



Affare, attività, procedimento

dell’Amministrazion



Affare, attività, procedimento

Conformità urbanistica
concesse dall’Amministrazione comunale; 

Dirigente d’Area del 

Unico dell’Edilizia. 

modalità e delle 
finalità di utilizzo di 

all’Università. 



Affare, attività, procedimento

domanda di finanziamento di un’opera erogato dalla 

l’Ente erogatore e l’Amministrazione universitaria

; è redatto sulla base 
di studi di fattibilità 



Affare, attività, procedimento

l’Ente interessato e 
l’Amministrazione 

Attività di sorveglianza dei programmi finanziati da Enti 
trasmessa all’Ente 

Studio di fattibilità

comprende attività 

esito può essere 



Affare, attività, procedimento

sull’analisi 

dell’immobile 



Affare, attività, procedimento

all’assenso dell’ente 

modalità prescelte, 

pagamento è 

di corredo può 



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento



Affare, attività, procedimento
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